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PLANO DE MANUTENCAO DA IGREJA
NA ARQUIDIOCESE DE SAO PAULO

I. CONSIDERAGCOES SOBRE A ADMINISTRAGCAO
DAIGREJA

Algreja na Arquidiocese de Sao Paulo prové as necessidades dos
seus presbiteros com a céngrua “piso”, com o seguro coletivo de
saulde e com o sistema previdenciario de saude. Quanto as outras
pessoas, observa-se a legislacao trabalhista.

1. Os bens temporais sdo meios para promover a
evangelizacao e construir a fraternidade e a justica

Algreja afirma o seu direito originario e independente de adquirir,
possuir, usufruir, administrar e alienar os bens temporais em vista:
e da organizacéo do culto divino,
e do conveniente sustento do clero e dos demais ministros,
e da constituicdo e conservagao do seminario e sustento dos
seminaristas (cf. CDC Céan.263),
e das obras de apostolado,
e da caridade, principalmente em favor dos pobres (cf. CDC
can.1254, 8§ 1 e 2),
e de outras finalidades que ela queira definir liviemente.

Como consequéncia, os fiéis tém dever de socorrer as necessidades
da Igreja, a fim de que ela possa dispor do que é necessario para o
culto divino, para as obras de apostolado e da caridade e para o
honesto sustento dos ministros (cf. CDC can. 222, § 1).



Também os institutos religiosos, de acordo com as suas condicdes,
facam o possivel para dar um testemunho publico de caridade e
pobreza e, enquanto possivel, contribuam para as necessidades
da Igreja local e o sustento dos pobres (cf. CDC can.640).

2. “O operario é digno de seu salario” (Lc 10,7). O presbitero
que dedica sua vida ao ministério presbiteral deve poder
viver do ministério ao qual se dedica

“Nao sabeis que os que trabalham no santuario comem do que é
do santuario e 0s que servem ao altar tém parte do altar? Assim
ordenou também o Senhor aos que pregam o Evangelho, que
vivam do Evangelho” (1 Cor 9,14; 1 Tm 5,17). Toda a tradigao da
Igreja sempre assim procedeu. O Concilio Vaticano Il confirma
este principio no documento Presbyterorum Ordinis 3,20.

O Cddigo de Direito Canénico explicita esta perene tradi¢do
quando afirma:

2.1 “Os Clérigos, ja que se dedicam ao ministério eclesiastico,
tém direito a uma remuneracédo adequada a sua condicao,
levando-se em conta a natureza do proprio oficio e as condi¢des
de lugar e tempo, e com a qual possam prover as necessidades
da propria vida e a justa retribuicdo daqueles de cujo servi¢o
necessitam” (CDC can. 281, § 1). “Deve-se também assegurar
que possam usufruir da assisténcia social, que atenda
convenientemente as suas necessidades, em caso de doenca,
invalidez ou velhice” (CDC céan. 281, § 2).

2.2 “Os Leigos, que sao destinados permanente ou
temporariamente a um servigo especial na Igreja, (...) salva a



prescricao do can. 230, § 1, tém o direito a uma honesta
remuneracado adequada a sua condicdo, com a qual possam
prover decorosamente, observadas também as prescri¢cdes do
direito civil, as necessidades préprias e da familia; cabe-lhes
também o direito de que se garantam sua previdéncia, seguros
sociais e assisténcia a saude” (CDC can. 231, §§ 1 e 2).

2.3. Este dever do honesto sustento ndo abrange somente os
sacerdotes, mas também aqueles que estdo no desempenho
do proprio ministério que, por motivo de doencga ou idade (cf.
CDC can. 538, § 1) ou por pena eclesiastica (cf. CDC can.
1350, § 1), excluido o caso de demissédo do estado clerical,
estao impossibilitados de exercé-lo.

3. Cuidado especial merece a formacao dos futuros
Sacerdotes: “Os Bispos Diocesanos devem cuidar que se
assegurem a constituicao e a conservacao do Seminario, o
sustento dos alunos, a remuneracao dos professores e as
outras necessidades do Seminario” (CDC céan. 263)

“Para se prover as necessidades do seminario, além da coleta
mencionada no CDC Can. 1266, pode o Bispo Diocesano impor
uma contribuicdo na Diocese” (CDC Can. 264, § 1).

4. O Codigo de Direito Candnico nao se contenta em
estabelecer os principios abstratos do honesto sustento dos
Ministros

Para que se torne visivel na Igreja Particular a fraternidade
presbiteral, a solidariedade das comunidades e a partilha dos
bens temporais, em vista de uma comunhao efetiva, dispde



quanto segue. O mesmo se diga quanto a previdéncia social dos
ministros (cf. CDC cén. 1274, § 2) e quanto as obrigacdes para
com as outras pessoas que estejam a servigo da Igreja (cf. CDC
Céan. 1274, § 3). O Plano de Manutencédo da Arquidiocese de
Sao Paulo constitui, portanto, a concretizagéo destes objetivos.

5. “... a Igreja deve dar um testemunho de Justica, ela
reconhece que, seja quem for, que deseje falar aos homens
de justica, deve ele proprio ser justo aos olhos dos mesmos
homens.” (PAULO VI, SS. Sinodo dos Bispos. A Justica no
Mundo. Séao Paulo: Paulinas, 1971, p.22).

O exercicio do ministério nao deve ser ocasiao ou pretexto para
a acumulacao de riquezas. Os presbiteros tém o Senhor como
riqueza e como herancal

Nao prendam, pois, os presbiteros, de forma alguma, o coragéo
as riquezas, mas evitem sempre toda cobica, abstendo-se, com
cuidado, de qualquer aparéncia de comércio. (cf.PO 3).

Na vida dos presbiteros é sempre atual o exemplo de Sao Paulo:
“Néo cobicei prata, nem ouro, nem veste alguma, como vés
mesmos sabeis” (At 20,33).

N&o menos expressivo € o exemplo deixado pelas primeiras
comunidades cristés (cf. At 2,45).

E exatamente este espirito que a lei da Igreja codifica: “Os clérigos
levem vida simples e se abstenham de tudo o que denote vaidade”
(CDC can. 282, § 1).



“Os bens que Ihes advém por ocasiao do exercicio do oficio
eclesiastico e que sao supérfluos, uma vez assegurados com
eles o préprio sustento e o cumprimento de todos os deveres de
estado, queiram emprega-los para o bem da Igreja e para as
obras de caridade” (CDC cén.282, § 2).

Il. NORMAS

1. DOS PRESBITEROS

Com o propdésito de garantir a dignidade referente a vida pessoal
do presbitero em exercicio ministerial na Arquidiocese de Sao
Paulo, no que diz respeito aos seus direitos e obrigacdes de ordem
temporal, fica estabelecido:

1.1 Todos os parocos, administradores paroquiais e vigarios
paroquiais, em servi¢o na pastoral da Arquidiocese, perceberédo
uma céngrua “piso” equivalente a dois salarios minimos e meio
mensais livres, podendo atingir, de acordo com as suas
necessidades e possibilidades da paréquia ou da entidade a
qual prestam servigco, uma céngrua “teto” equivalente a sete
salarios minimos mensais livres. Havera um acréscimo
progressivo que obedecera as seguintes faixas por tempo de
ministério exercido: até o 5° ano tém direito a congrua “piso”
equivalente a dois salarios minimos e meio mensais livres; do
52 ano até o 15° ano tém direito a congrua equivalente a trés
salarios minimos mensais livres; do 152 ano até o 25° ano tém
direito a céngrua equivalente a quatro saldarios minimos mensais



livres; do 252 ano em diante tem direito a congrua equivalente a
cinco salarios minimos mensais livres. Recomenda-se que sejam
eticamente sdbrios em requererem a remuneragao da paroquia
0s presbiteros que ja tenham outras fontes de ganho.

Se estes honorarios acrescidos forem insuficientes, ouvido o
sacerdote e o Conselho Paroquial de Assuntos Econémicos, o
vigario episcopal da regido decidird quanto aos acréscimos.

1.2 Todo presbitero que exerce o servico de capelania na
Arquidiocese, observadas as normas da céngrua “piso” e da
cbngrua “teto”, devera receber seus proventos conforme acordo
feito entre as partes contratantes.

1.3 Todo presbitero e seminarista de teologia seculares deverao
inscrever-se no INSS. Todo presbitero secular devera também
inscrever-se na Veneravel Irmandade de Sao Pedro dos Clérigos.

1.3.1 Todo presbitero esta obrigado por lei a inscrever-se no
INSS. Esta obrigatoriedade é de cunho individual e nao
institucional; portanto, é de responsabilidade pessoal o
recolhimento mensal da taxa estipulada pelo mencionado
Instituto.

1.3.2 Inscrito no INSS, como segurado autbnomo obrigatorio,
todo presbitero devera seguir a tabela progressiva de
recolhimento estabelecida por aquele Instituto, ficando a
paréquia ou entidade para a qual trabalha responsavel pelo
reembolso do referido recolhimento, segundo legislacdo em
vigor.
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1.3.3 Todo presbitero secular deve estar inscrito num seguro
saude pago pela paroquia ou pela entidade a qual presta
servico. Animem-se os presbiteros a inscreverem-se na apdlice
de Seguro Saude da Arquidiocese de Sao Paulo, administrado
pela Caritas Arquidiocesana.

1.4 Todo presbitero tem direito a um més de férias remuneradas
por ano, com mais 1/3 da céngrua a titulo de abono de férias,
podendo ser usufruidas parceladamente. Tem direito também a
um dia de descanso semanal. Todo presbitero receba uma
gratificacdo de final de ano equivalente a sua cdngrua mensal,
que podera ser paga em duas parcelas.

1.5 O dizimo sacerdotal consistird na contribuicdo minima
mensal obrigatdria de 10% da cdngrua mensal “piso” de todos
0s presbiteros com uso de ordens na Arquidiocese. Animem-se
0s presbiteros a contribuirem com 10% de todos os seus
proventos, como sinal de verdadeira comunh&o eclesial. O
dizimo sacerdotal devera ser pago na regiao episcopal onde o
presbitero reside. No caso dos presbiteros religiosos, o montante
devera ser assumido pela paréquia onde desempenham o seu
ministério.

1.6 Os casos de presbiteros seculares aposentados, que
continuam ou nao em atividade, serao tratados pela Comissao
Regional de Assuntos Econdmicos (CRAE). A sustentagéo dos
eméritos devera obedecer a outro regulamento complementar.

1.7 Todos os presbiteros seculares que prestarem servigos nas
escolas eclesiasticas que séo hoje: Faculdade de Teologia da
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Pontificia Universidade Catélica - PUC/SP, Curso de Filosofia
e Instituto de Direito Canbnico, bem como 0s que necessitarem,
por motivo de saude ou de idade, de acolhimento, poderéo fazer
uso da Casa Sao Paulo, desde que observado o seu
regulamento interno.

1.8 Ha duas categorias de presbiteros estudantes em nivel superior
na Arquidiocese de Sao Paulo: a primeira categoria abrange os
que séo indicados e aprovados pela Arquidiocese. Estes terao
seu sustento e estudos garantidos pela Arquidiocese de acordo
com cada caso. A segunda categoria abrange os que, mediante a
autorizacdo do bispo regional, decidem estudar por iniciativa
propria. Ja que assumem a titulo pessoal os seus estudos, sdo
eles os responsaveis pela manutengcdo dos mesmos. Os
presbiteros que se encaixam nesta categoria devem continuar
assumindo o seu trabalho pastoral na regi@o episcopal como fungéo
prioritaria. Para o presbitero o estudo nao é prioritario, mas sim a
pastoral. O presbitero secular da Arquidiocese esta a servigo da
sua Igreja particular; portanto, tem a obrigacdo de assumir e
participar de todas as atividades das regides episcopais.

2. DAS PAROQUIAS, IGREJAS E CAPELAS

As paréquias, igrejas e capelas, como entidades comunitarias de
acolhimento e evangelizacéo, através do seu paroco ou do seu
responsavel e do seu Conselho de Assuntos Econdmicos,
zelosamente devem cuidar do bom desenvolvimento dos
trabalhos pastorais, testemunhando a atuacdo de uma
administracao participativa, idénea e transparente.
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2.1 Receitas / Entradas:

a)toda contribuicao feita pelos fiéis em forma de dizimos, coletas,
ofertas, taxas, doacgbes, donativos ou esportulas de qualquer
natureza;

b) rendimentos de imdveis, de titulos ou financeiros;
c¢)rendas de festas, quermesses e de outras promocoes;

d) rendimento liquido de vendas de velas, livros, imagens, etc.,
vendidos regularmente.

2.2 Despesas /Saidas:

a) cobngrua do paroco, administrador paroquial e dos vigarios
paroquiais, de acordo com o item Il - 1.1, como também de
seus eventuais substitutos;

b) ajuda de custo, espértulas aos presbiteros que colaboram na
pastoral paroquial;

c¢) pagamento de férias e gratificacao de final de ano do paroco,
do administrador paroquial e dos vigarios paroquiais;

d) manutencao da igreja e da casa paroquial: alimentacéo,
empregados, encargos sociais, taxas, condominios, condugao
a servico da lgreja, luz, agua, gas, telefone, conservacao, reparos
e construcéo;

e) pagamento da taxa paroquial para a regido episcopal. As
paroquias confiadas as ordens e congregacdes religiosas
poderado retirar, mediante convénio com a Arquidiocese, no
maximo mais 50% da taxa paroquial para suas ordens e
congregagoes;
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f) 25% da renda bruta obtida na loca¢édo de imdveis de propriedade
da Mitra que integram o patriménio das pardquias, quer sejam
geridos por padres seculares, quer por religiosos, para o caixa da
regido episcopal. Exclui-se desta determinacdo a locagcao
esporadica dos saldes paroquiais para festas.

2.3 Observacoes gerais:

a) O espirito missionario e a co-responsabilidade eclesial devem
levar as pardquias ja constituidas a partilharem seus recursos,
colaborando com o fundo arquidiocesano destinado a compra
de terrenos, como também, com as construcgdes.

b) As coletas especiais, decididas pelo episcopado brasileiro:
lugares santos (Sexta-Feira Santa); Campanha da Fraternidade;
Obulo de S&o Pedro (domingo entre 28 de junho e 4 de julho);
Missbes (penultimo domingo de outubro) e Campanha da
Evangelizac¢éo (32 domingo do Advento), continuam com a sua
destinacao especifica (Cf. CNBB. Diretdrio Liturgico da Igreja
no Brasil. Edicdo de 2004, p. 25, item XXIlI, Brasilia-DF). A
Arquidiocese podera determinar coletas especiais para as
necessidades da Igreja Local.

¢) As taxas municipais de: conservacgao de vias e logradouros
publicos, limpeza publica, residuos sélidos domiciliares (TRSD),
fiscalizacao de estabelecimentos (TFE) e fiscalizacdao de
anuncios (TFA), devem ser pagas pela pardquia ou comunidade.

d) Quanto as construgdes e reformas: haja planta aprovada pelo
Departamento de Arquitetura da Curia Metropolitana; haja os
recolhimentos do INSS referentes a mao-de-obra; haja a devida
licenca exarada pela municipalidade de Sao Paulo, através das
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subprefeituras ou da SEHAB; os pagamentos feitos a engenheiros,
advogados, autbnomos em geral, deverao ser efetivados através
de RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo), devendo ser
informados, més a més, a Secretaria de Finangas do Municipio,
através da D.E.S. (Declaracao Eletronica de Servicos); reformas
que alterem significantemente a estrutura do templo, sua
decoracgao, seu patriménio artistico, costumes e tradicdes devem
levar em consideracdo o parecer do Departamento de Arquitetura
da Mitra e o da Comissao para os Bens Culturais da Arquidiocese
de Sao Paulo.

e) Imagens e objetos sacros, de comprovado valor histérico e
artistico, ndo poderéo ser alienados sem prévia autorizacao
da Comissao Regional de Assuntos Econdmicos, consultado
0 Colendo Cabido Metropolitano e a Comissao para os Bens
Culturais da Igreja Particular de Sao Paulo.

f) Todos os funcionarios devem ser registrados em nome da
pardquia, respeitando-se todas as normas legais vigentes no
pais. Voluntarios, que prestem servicos a pardquia e que se
enquadrem nos termos da Lei 9608/98, devem assinar contrato
de voluntariado com a mesma e poderao receber ajuda de
custo para alimentacéo, combustivel e outras despesas, nunca
superior a 03 (trés) salarios minimos.

g) As contas bancarias de pardquias, capelas, comunidades e
igrejas devem ser abertas em nome da Mitra Arquidiocesana
e movimentadas pelo paroco, que pode ser substituido pelo
vigario paroquial, e mais um ou dois membros do Conselho
Paroquial de Assuntos Econémicos, mediante procuracao
expedida pela Mitra Arquidiocesana.
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Ficam expressamente proibidas contas pessoais onde se
deposite numerario pertencente as paroéquias, capelas,
comunidades e igrejas, ndo se admitindo depdsitos dessas
quantias em contas dos sacerdotes.

h) Fica reservado a Mitra Arquidiocesana o direito de indicar
as Instituicbes Financeiras nas quais as paréquias e
comunidades manterdo suas contas correntes.

i) Os balancetes mensais das pardquias sejam entregues a
regido episcopal até o dia 10 (dez) do més seguinte. Haja duas
vias: uma para a regiao episcopal e outra para a paréquia.

j) Venda e alienagé@o de bens imdveis devem reger-se pelas
normas canénicas, sendo ouvido previamente o Conselho
Paroquial de Assuntos Econdmicos e o Vigario Episcopal da
Regiao.

2.4 Observacdes especiais:

a) as paroquias confiadas pela Arquidiocese as ordens,
congregacoes ou institutos religiosos deverao manter atualizado
ou celebrar o seu convénio candnico junto a Mitra Arquidiocesana
de Séo Paulo (Cf. CDC céan. 520 § 2).

b) os méveis e imdveis adquiridos com os recursos da paroquia,
bem como as doacbes em geral por elas recebidas, devem
constar como propriedade da Mitra Arquidiocesana.

3. DAS REGIOES EPISCOPAIS

As Regibdes Episcopais, como areas pastorais da Arquidiocese
de Sao Paulo, auxiliadas pelo seu vigario episcopal e pela sua
Comissao Regional de Assuntos Econdmicos (CRAE), devem
testemunhar uma verdadeira comunhao eclesial através do
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desempenho administrativo correto, segundo as diretrizes da
Comissao Metropolitana de Administracao (CMA).

3.1 Receitas / Entradas:

a) dizimo sacerdotal;

b) taxas paroquiais;

¢) 25% da renda bruta, relativa a locagéo, de acordo com o
item Il - 2.2 letra “f”;

d)taxas das capelas e Igrejas que ndo sao paroquiais e que séo
taxadas, a critério do vigéario episcopal;

e) contribuicdes de colégios e de outras instituicoes;

f) eventuais doag¢des ou campanhas regionais.

3.2 Despesas / Saidas:

As Regides Episcopais repassarédo a Mitra Arquidiocesana todas
as suas receitas/entradas, que farao frente as necessidades da
Igreja de Sao Paulo. A Mitra dotara as regides episcopais com
verbas mensais aprovadas anualmente no orcamento geral,
aprovado pelo Conselho de Assuntos Econdmicos da
Arquidiocese e pelo Conselho dos Bispos da Arquidiocese,
sancionado pelo Arcebispo Metropolitano.

4. DA MITRA ARQUIDIOCESANA

A Mitra Arquidiocesana, na competéncia de sua funcéo, atenta as
obrigacoes da Arquidiocese de S&o Paulo em suas diversas instancias
€, a0 mesmo tempo, sensivel as suas necessidades comuns voltadas
ao servico do desempenho apostdlico, elenca as suas atribuicoes
em termos de receitas / entradas e despesas / saidas:
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4.1 Receitas / Entradas:

a) repasses das regides episcopais;

b)contribuicbes da Veneravel Irmandade de Sao Pedro dos Clérigos;
c) contribui¢cdes do Cabido Metropolitano;

d) contribuicdes mensais de faculdades e universidades;

e) aluguéis da Mitra Arquidiocesana e rendimento liquido do
Cemitério Gethsémani;

f) assinaturas do folheto liturgico “Povo de Deus”;

g) eventuais doagbes, campanhas arquidiocesanas e
rendimentos financeiros;

h) campanhas da fraternidade e para a evangelizacao;
i) alienacéo de bens.

4.2 Despesas / Saidas:

a) dotacdes as regides episcopais;

b) dotacdes as pastorais arquidiocesanas e ao Secretariado
Arquidiocesano de Pastoral;

¢) despesas com 0s Seminarios;
d) verbas episcopais;
e) auxilios aos Sacerdotes doentes e aposentados;

f) despesas com a administracdo arquidiocesana e seus
organismos;

g) manutencao imobilidria;
h) investimentos.
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4.3 Sistema de repasses das Regidées Episcopais:

As contribuicdes mensais das pardquias e comunidades as
regides episcopais, a serem repassadas integralmente a Mitra
Arquidiocesana de Sao Paulo, nao serdo mais calculadas em
forma de percentagem sobre as entradas, mas em forma de
taxas fixas mensais, conforme segue:

a) a Mitra define o montante necessario da sua receita, segundo
um orcamento anual elaborado pela Comisséo Arquidiocesana
de Assuntos Econémicos (CAE) e aprovado pelo Conselho dos
Bispos da Arquidiocese;

b)este montante deve provir em grande parte das regides episcopais,
em forma global anual, distribuido em taxas fixas mensais iguais,
provindo o restante de outras fontes de renda da Mitra;

c) a parte que deve provir das regides, a Mitra a distribuira
criteriosamente entre as Regides, em forma de contribui¢cdo
anual, conforme proposta da Administracdo da Mitra que devera
ser aprovada pelo Conselho dos Bispos;

d) a contribuicao anual atribuida a cada regido episcopal deve
ser entregue a Mitra em parcelas fixas mensais iguais;

e) as Regibes Episcopais, por sua vez, através de proposta das
respectivas Comissdes Regionais de Assuntos Econémicos a
ser aprovada pelo bispo responsavel da regidao, devem elaborar
a tabela das taxas fixas mensais de contribuicdo das pardéquias
e comunidades, levando em conta sua capacidade econémica
e seu histdrico contabil;

f) na elaboracéo desta tabela de taxas fixas mensais, aconselha-
se que seja ouvida a Comissdo Regional de Presbiteros e, se
for necessario, o respectivo paroco;
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g) é atribuicdo da Mitra Arquidiocesana a corre¢ao geral das
entradas fixas mensais, conforme proposta da Administracéo a
ser aprovada pelo Conselho dos Bispos, podendo-se, entao,
seguir a forma de corregéo geral por percentagem, correcao
essa que normalmente sera feita cada ano, mas podendo, em
caso de necessidade, ser feita em qualquer época durante o
ano.

5. PRESTACAO DE CONTAS

Para o bom funcionamento administrativo de toda a estrutura
eclesial da Arquidiocese de Sao Paulo, as diversas instancias
que a compdem devem efetuar devidamente a sua prestacédo de
contas, conforme abaixo estipulado:

5.1 pardquias, capelas, oratdrios publicos e semi-publicos:
a) balancete mensal para a regiao episcopal, até, no maximo, o
dia 10 do més subsequiente, com os respectivos pagamentos;
b) balanco anual para a regiao episcopal, até, no maximo, o
final do més de marco;

¢) copias mensais das guias de recolhimento pagas ao INSS,
FGTS, PIS, IR, COFINS e DES para a regiao episcopal.

d) inventario anual de bens imdveis para a regiao episcopal.
5.2 Regido Episcopal:
a) balancete mensal para a Mitra Arquidiocesana;

b) demonstrativo mensal das contribuicdes das pardquias,
capelas, oratérios publicos e semi-publicos para a Mitra
Arquidiocesana;
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c¢) copias das guias de recolhimento pagas do INSS, FGTS, PIS
IR, COFINS e DES das pardquias e comunidades para a Mitra
Arquidiocesana;

d)balanco anual para a Mitra Arquidiocesana.

5.3 Mitra Arquidiocesana:

Presta conta segundo a disposicao do direito canénico.

6. ORGAOS EXECUTORES

Para garantir o bom funcionamento administrativo e financeiro da
Igreja em seus diversos niveis, de forma idénea, participativa e
transparente, a Arquidiocese de Sao Paulo vale-se de seus 6rgaos
executores abaixo elencados:

6.1 Conselho de Assuntos Econdmicos (CAE):

O Conselho de Assuntos Econémicos, previsto no CDC céan. 492-
493, é constituido por peritos em assuntos econémicos e em
direito civil, em niumero minimo de trés, nomeados por cinco anos
pelo bispo diocesano, que o presidira, por si ou por um seu
delegado. Além de ter de ser ouvido nas alienagdes dos bens da
diocese, também preparard, todos os anos, o orgcamento de
receitas e despesas e, no fim do ano, aprovara as contas de
receitas e despesas. Na Arquidiocese de Sao Paulo este
Conselho é composto no minimo por seis membros e presidido
pelo Arcebispo Metropolitano, com reunides ordindrias mensais,
e extraordinarias sempre que se fazem necessarias. Além disso,
muitos assuntos relativos a administracdo da Mitra
Arquidiocesana sdo acompanhados de perto por conselheiros
designados, num trabalho conjunto com a Procuradoria.
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A Procuradoria da Mitra Arquidiocesana é um 6rgao executivo da
mesma, que pde em pratica as decisdes emanadas pelo Arcebispo
e pelo CAE. Os procuradores, por sua vez, dividem entre si as
tarefas, de forma que possam orientar e acompanhar os
funcionarios envolvidos na sua realizagao. Trata-se, na pratica,
de uma procuradoria juridico-patrimonial e de uma procuradoria
administrativo-financeira, cabendo a cada um dos procuradores a
responsabilidade direta sobre elas, de acordo com a sua formacao
académica civil. A Procuradoria reune-se semanalmente para
discutir e decidir a execugéo das tarefas. Os procuradores sao
nomeados pelo Arcebispo, ouvido o CAE, por tempo indeterminado.
Representam a Mitra junto aos poderes publicos.

6.1.1 Comissao Metropolitana de Administracao (CMA):

A Comissao Metropolitana de Administracéo é um érgao da Mitra
Arquidiocesana de Sao Paulo, portanto de direito diocesano,
constituida por deliberagao do Arcebispo Metropolitano, visando
uma integracdo maior entre a administracdo central e as
administracdes regionais, facilitando o fluxo de informacdes e
garantindo a transparéncia na administracdo dos bens da
Arquidiocese, mantendo todos os presbiteros cientes da situacao
juridico-patrimonial e administrativo-financeira.

A Comissao Metropolitana de Administragdo é composta de um
presbitero representante de cada Regido Episcopal, sendo
coordenador o procurador da Mitra Arquidiocesana de Sao Paulo.
A Comissao Metropolitana de Administragao tem como fungéo
acompanhar a execugao do orcamento anual da Mitra, aprovar
os auxilios aos sacerdotes doentes, assessorar as Comissoes
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Regionais de Assuntos Econémicos, no que for solicitada.

A prépria Comissédo estabelecera sua sistematica de
funcionamento.

6.1.2 Comissao Regional de Assuntos Econémicos (CRAE):

A Comissdo Regional de Assuntos Econémicos, também de
direito diocesano, sera provisionada e presidida pelo vigario
episcopal regional e devera ser constituida de, no minimo, trés
presbiteros e dois leigos (sendo um perito na area econémica e
um perito na area juridica), com mandato de dois anos.

Suas atribui¢des serao:

a) orientar e acompanhar a contabilidade das pardquias e
comunidades;

b) receber os balancetes mensais e as contribuicdes paroquiais
e comunitarias;

c)fazer a contabilidade e o balanco anual da regido, atinentes
ao orcamento;

d) aprovar e acompanhar o cumprimento do orcamento;

e) manter o relacionamento com a Comissao Metropolitana
de Administra¢é@o e, diante de necessidades extraordinarias
da regido episcopal, requerer eventual assessoramento e
auxilio.
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6.2 Conselhos Paroquiais e Comunitarios de Assuntos
Economicos:

Toda paréquia ou comunidade, conforme prescricao do direito
candnico, deve ter seu Conselho de Assuntos Econdmicos (Cf.
CDC can. 537). No primeiro trimestre de cada biénio, o Conselho
de Assuntos Econdmicos sera provisionado pelo vigario
episcopal da regidao. O Conselho sera composto pelo paroco,
que sera seu presidente, e de no minimo trés leigos. Tera
mandato de dois anos. O presidente sera o primeiro responsavel
pela movimentagao do numerario e das contas da paréquia. O
Conselho tera sempre carater consultivo, salvo prescri¢cdes
especificas do Codigo de Direito Canbnico. O paroco sempre
assina os cheques com um conselheiro.

Fica estabelecida a mesma norma para as entidades e
movimentos diretamente dependentes da paréquia.

6.2.1 Atribuicoes do Conselho de Assuntos Econémicos
das Pardquias e Comunidades, no que tange a
manutencéo da Igreja:

a) providenciar e administrar os recursos materiais das
Paroquias e Comunidades, em conformidade com o Cddigo
de Direito Canbnico;

b) manter a contabilidade em ordem, de acordo com as normas
da Arquidiocese;

¢) entregar mensalmente a regiao episcopal o balancete e a
contribuicdo das paréquias e comunidades até o dia 10 (dez)
de cada més;
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d) entregar a regido episcopal o balanco anual das paréquias e
das comunidades;

e) elaborar inventario dos bens das paroquias e comunidades,
em trés vias, sendo uma para a Mitra Arquidiocesana, outra para
a regido episcopal e a ultima para a pardquia, mantendo-o
atualizado anualmente;

f) manter em dia as contas a pagar das pardquias e das
comunidades e a sua consequente prestacdo de conta;

g) assessorar 0 paroco nas questdes relevantes da Pardquia,
tais como construg¢des e reformas, compra e venda de iméveis
e moveis, etc.

6.2.2 Sancoes aplicadas a ma administracao paroquial:

A ma administracao da pardéquia pode ser corrigida pelo bispo.
Infragdes neste ponto prejudicam ndo s6 a pardquia devedora,
mas a Arquidiocese toda. Por este motivo tais infragdes deverao
ser levadas, de imediato, ao tribunal eclesiastico e ali julgadas.

Seréo objeto de adverténcia penal e eventual julgamento pelo
tribunal eclesiastico de acordo com o direito canénico e as
normas da Arquidiocese:

a) ma administracéo;
b) falta da devida prestagéo de conta;
¢) nao recolhimento das taxas;

d) emissao de cheques sem fundo e protesto de outros titulos
financeiros.
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7. NORMAS ADICIONAIS

7.1 Toda paréquia deve manter em seu proprio nome conta em
banco, ndo podendo ser, portanto, em nome de pessoas fisicas.
A Mitra Arquidiocesana fornecera autorizagao nominal para quem
ir& movimentar a conta.

7.2 Ao elaborar os registros contabeis, o que for langcado no item
“imobilizado” do plano de contas sera registrado pelo valor da
aquisicéo, nao havendo obrigatoriedade de reavaliar-se o ativo.

7.3 As comunidades, capelas e os centros comunitarios, quando
necessario, terao contas separadas da contabilidade da paréquia
a que pertencem, mas prestarao contas a paréquia.

7.4 As contas de irmandades e associa¢bes religiosas sem
personalidade juridica prépria serao incluidas na contabilidade
paroquial, a ndo ser que de forma habitual se trate de quantias
inexpressivas.

7.5 As associacdes, obras ou centros sociais com personalidade
juridica devem ter contabilidade prépria, separada da
contabilidade da paréquia.

7.6 Haja sempre entre a paréquia e a obra social e qualquer
outra entidade com personalidade juridica prépria, se esta
funciona em imdveis proprios da paréquia, um contrato de
locagdo ou comodato por tempo determinado, assinado pelo
representante legal da obra ou entidade e os procuradores da
Mitra. Em se tratando de entidade nao pertencente a paréquia,
o uso de dependéncia desta deve ser acordado entre as partes
envolvidas. As dependéncias da paréquia sendo utilizadas para
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promocdes culturais em beneficio da entidade nao paroquial, que
seja também acordada a participacao das partes envolvidas na
renda obtida.

7.7 Todas as pessoas que habitam em imdéveis de propriedade da
Mitra, sendo funcionarios das paroquias, devem recolher “salario-
habitacdo”.

7.8 Caso as paroquias nao tenham condigcdes de recolher este
tributo ou se a pessoa nao for propriamente funcionaria da
paréquia, € indispensavel que se celebre com ela “Contrato de
Comodato” por tempo determinado.

7.9 Todas as pardquias, inclusive as que funcionam em locais e
prédios de propriedade de ordens ou congregacoes religiosas
ou de associacbes leigas, estao subordinadas as normas
administrativas da Arquidiocese, salvo eventuais e comprovados
casos de dependéncia direta da Santa Sé.

7.10 Em hipotese alguma registre a paréquia, em seu nome,
funcionarios que prestam servico remunerado a obra social ou
qualquer entidade que goza de personalidade juridica propria.

7.11 As rendas de todas as festas e promogdes que envolvem
0 nome da paréquia, do santo padroeiro ou da tradi¢éo religiosa
da comunidade devem ser destinadas ao caixa paroquial. A
paréquia nao pode ser prejudicada em beneficio de outras
entidades.

7.12 Nos casos em que uma entidade, com personalidade
juridica prépria, usa as dependéncias e estruturas da paréquia
para suas proprias promogdes, dever-se-a estabelecer uma quota
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da renda que caiba a paroéquia, de comum acordo com o paroco,
tendo ouvido o Conselho de Assuntos Econémicos da pardquia.
Tratando-se de instituto religioso ao qual foi confiada a pardquia,
siga-se o estabelecido em seu convénio com a Arquidiocese.

7.13 Segundo a legislacéo civil, donativos as paroquias ndo terao
validade para abatimento do imposto de renda.

7.14 Cabe a Comissao Regional de Assuntos Econdmicos julgar
0s casos que forem encaminhados, bem como despertar a
responsabilidade e evitar omissoes.

7.15 Todos os pedidos das paroquias, comunidades, igrejas e
das regides episcopais a Mitra Arquidiocesana serao
acompanhados do parecer da Comissao Regional de Assuntos
Econdmicos e do vigario episcopal, e protocolados.

7.16 Aregido fornecerd, separadamente, recibos das taxas e do
dizimo sacerdotal.

7.17 As paroquias e comunidades, bem como as regides
episcopais, devem providenciar, se ja ndo a possuem, a inscricao
no Cadastro Municipal de Contribuintes (CCM) e enviar as
informacgdes, quando tomarem servigos de pessoas juridicas ou
fisicas que emitirem nota fiscal de servicos, através da Declaracéo
Eletronica de Servigos (DES);

7.18 As regides e paréquias deverao utilizar sempre seu proprio
CNPJ.

7.19 Em caso de constru¢éo nas pardquias, a Comissao Regional
de Assuntos Econdmicos decidird sobre a conveniéncia de
langamentos contabeis.
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7.20 Todas as obras sociais, ligadas a qualquer titulo as paréquias,
devem filiar-se a Caritas Arquidiocesana e reger-se pelas suas
normas e orientacoes.

7.21 Em ambito civil, toda propriedade das pardquias e
comunidades pertence, juridicamente, a Mitra Arquidiocesana de
Sao Paulo. Portanto, a Mitra responde civilmente por tal
propriedade e so ela dispde sobre a venda ou alienagéo de sua
propriedade. Os imdveis das pardéquias e regides ou da Mitra,
utilizados com finalidade pastoral, deverao ser mantidos e suas
despesas supridas pelas comunidades que deles fazem uso.
No caso de venda, satisfeitas as prescricdes candnicas, a Mitra
dispora do numerario dela decorrente, de acordo com as
necessidades concretas da Igreja e 0 espirito de equidade.

7.22 O presbitero deve zelar pela distingao entre seus bens e os
da pardquia e de outras instituicdes sob sua responsabilidade.

IIl. DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os casos omissos serdo resolvidos pela procuradoria da Mitra
Arquidiocesana de Sao Paulo, pelo Conselho dos Bispos e pelo
arcebispo, segundo a natureza do caso.

Séo Paulo, 09 de julho de 2009
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